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Inzake debiteurenbeheer van onze cliénte:

Voorbeeld Klant Debiteur
Postbus 123 Zijstraat 12
4567 AB AMSTERDAM 8901 ZZ ROTTERDAM

Tel. 020 — 123 45 67

Zwolle, datum
Klantnummer:
Geachte heer/ mevrouw,
Onze cliénte, de Voorbeeld Klant te Amsterdam, heeft ons gemeld dat onderstaande

betalingen nog niet door u zijn voldaan. Dit ondanks het feit dat reeds diverse
herinneringsbrieven hierover naar u zijn verzonden.

FACTUUR- VERVAL- | VALUTA FACTUUR OPENSTAAND PRODUCT
NUMMER DATUM BEDRAG SALDO
001 01-11-06 € 183,15 153,16
002 22-11-06 £ 102,70 102,70
003 02-12-06 € 178,50 178,50
Admin. kosten 11,50
Te voldoen: 445,85

Omdat de Voorbeeld Klant een minnelijke afhandeling voor ogen staat, heeft zij ons verzocht

door middel van deze brief u nog éénmaal in de gelegenheid te stellen de vordering zonder -
verdere incassomaatregelen te voldoen. Wij verzoeken u dan ook het openstaande

bedrag binnen vijf dagen na heden over te maken op rekeningnummer XX. XX.XXX ten

name van Voorbeeld Klant onder vermelding van uw bovenstaand klant- en factuurnummer.

Indien onze cliénte, Voorbeeld Klant, binnen de gestelde termijn geen betaling heeft
ontvangen, zullen wij de vordering ter incasso nemen. In dat geval zijn de daarbij komende
kosten geheel voor uw rekening.

Wij hopen echter dat u voor een tijdige betaling zorgdraagt en dat hiermee de
incassomaatregelen achterwege kunnen blijven.

Met vriendelijke groet,
Namens cliénte,
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